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1. Layout da Homepage de uma Unidade

Para ajudar na sua compreensao, optou-se por utilizar como exemplo uma Unidade ja criada.

Neste caso a DCSI.

Conforme é possivel visualizar na imagem abaixo, as paginas da Unidade sdo apresentadas
do lado esquerdo da imagem. Optou-se por respeitar a ordem apresentada:

¢ Diretor ou Comandante (depende da Unidade);

¢ Antigos Diretores ou Comandantes (depende da Unidade);
e Misséo e Organizagao;

e Infraestruturas e Contactos;

e Historia;

e Publicacoes.

EXERCITO O Exército  Areas Sectoriais  Informagéo Util  Apoio a Decisdo  Colaboragéo v qual spadmin “
PORTUGAL

Lisboa, Max34.7 Min:21.2

Dcsl

Exército - Infranet / O Exército / VCEME / DCSI

Director

Antigos Diretores

Bem vindo ao Portal DCSI

Missdo e Organizagio

Infraestruturas e Contactos O Diretor da DCSI, a par dos restantes oficiais, sargentos, pragas e civis que pertencem &

o unidade dao as boas vindas a esta Direcdo.
Heraldica

Historia

Publicagées

Area Colaborativa

NOTiCIAS VER + CALENDARIO E EVENTOS 4« PORTAIS
SETEMBRO
DOM SEG TER QuA Qul SEX SAB -
|I|| T !" w ®
01 02 03 05
n Portal do Militar Portal Ligbes Service Desk Aplicagbes
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2. Criacao da Pagina Diretor / Comandante

Para a criagdo da pagina é necessario selecionar o Es“Esquema de Pagina” “EXE Pagina do

Comandante”.

2.1. Como criar a pagina

Comandante

O Exéreito - Areas Sectoriais

Criar Pagina

Informago Util

Titulo e Descricdo da Pagina
Missdo e Organizagio Introduza um nome de URL, titulo e descricdo para esta pagina,
Infraestruturas e contactos
DCSI

Director

Antigos Diretores

Miss3e e Organizagio

Infraestruturas e

Contactos
o Esquema de Pagina
Heréldica ) L .
Selecione um esguema de pagina para controlar como a pagina
Histdria seré apresentada.

Publicagdes
Area Colaborativa

Recentes

Conteudos do site

EXE Pagina do Comandante

E necessario preencher:

ad Apoio & Decisdo = Colaboragdo  ~ # EDITAR LIGAGOES

Titulo:

Diretar

Descrigio:

Nome do URL:

Paginas/| diretor .aspx

(EXEIntra_Comandante) EXE P&gina do Comandante -
(EXEIntra_Divulgacao) EXE Pagina de Divulgacao

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Antigos Comandantes

(EXEIntra_Empty) EXE Pdgina de Elementos

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Hiperligagdes

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Pesquisa de Contactos

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina Genérica

(EXEIntra_Empty) EXE Pdgina Genérica Divida ao Meio

(EXEIntra_GenericlmagemConteudao) EXE Pagina de Generica com Imagem e Conteudo Hitml
(EXEIntra_GenericlmagemResumo) EXE Pagina de Generica com Imagem e Resumo =

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;

e Nome do URL — E o nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;

e Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE

Pagina do Comandante”.
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2.2. Campos a preencher

O passo seguinte é editar a pagina que acabou de ser criada e, preenche-la com a informacédo

desejada.

& Saida dada para si Apenas o utilizador pode ver as alteracies recentes que fez. Dé entrada das mesmas

Titulo

Diretor Teste|

Imagem para Apresentacéo
Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint

Nome do Comandante
Posto do Comandante

Apresentacdo do Comandante

a) Titulo — Este campo ndo é necessario alterar porque ja vem com o nome com que foi criado.
S6 no caso de se pretender alterar novamente esse nome;

b) Imagem para Apresentagao — Clicar em “Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint”

e, Selecionar “Inserir uma imagem”.

Selecionar “Procurar...”
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Editar Propriedades da Imagem

El introduza o URL da imagem selecionada e as respetivas propriedades de apresentagdo.

Geral

Imagem Selecionada

Procurar..
Representagio da Imagem
Imagem de Tamanho Completo h
Texto Alternativo
Esquema
Alinhamento Espagamento Horizontal (pixels)
Predefinicido v
Espessura do limite (pixels) Espagamento Vertical (pixels)
0
Tamanho

Utilizar tamanho de imagem predefinido

Especificar Tamanho
Largura {pixels) Altura (pixels)

OK Cancelar

Selecionar a pasta correta. As imagens deveréo ficar guardadas dentro da pasta
“Imagens”, da respetiva Unidade. No exemplo seguinte podemos observar que as imagens

estdo na pasta “imagens”, dentro da DCSI. Que por sua vez esta dentro da pasta VCEME.

Miniaturas v Cligue para adicionar novo item

& Biblioteca de Estilos

 Documentos
r Documentos da Colegdo de Sites
& Imagens
o /magens da Colegdo de Sites
o Péginas
> @ Areas Sectoriais
> @ Colaboragio
B Informagao Util
< 0 exército

o Documentos

DCSI - entrada

Antigos Diretores Paginas exterior

T
' A

[&] Imagens
o Paginas
B ceme
B crr
B eme
<@ vceME

y Documentos

Vista aérea DCSI -
vianacastelodias_1 visitabispolisboaunapcnil 2020 v2

& Imagens
o Paginas
o Recursos do Site
4« pcsi
o Desintra
& Documentos
4 2] Imagens

Antigos Diretores
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Se a imagem ainda nao estiver na pasta, € necessario selecionar “Adicionar novo item”

na parte superior.

O passo seguinte € selecionar a imagem pretendida e, na parte inferior direita da pagina

selecionar “Inserir”.

c¢) Nome do Comandante — Neste campo € necessario colocar o nome do respetivo
Diretor/Comandante;

d) Posto de Comando — Inserir o respetivo posto;

e) Apresentacdo do Comandante — Colocar o CV do respetivo Diretor/Comandante. Este

campo é de texto livre. E necessario validar que o texto fica com o tipo de letra “Paragrafo”.

AaBbCeD| | AaBb( AaBb(

Paraarafol | Cabecalho Cabecalho ] | Cabecalho ! | Cabecalho -

Estilos

No final, é necessério dar entrada e publicar a respetiva pagina.
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3. Criacdo da Pagina Antigos Diretores/Comandantes

Para a criagdo da pagina é necessario selecionar uma pagina com o Esquema de Pagina “EXE
P4agina de Antigos Comandantes”.

3.1. Como criar a pagina

Criar Pagina

Titulo e Descrigdo da Pagina
Introguza um nome de URL, titulo & descrigio para esta pégina il
Antigos Comandantes

Descrigdo:

Nome do URL:
Paginas/| antigos-comandantes aspx

Esquema de Pagina

(EXEIntra_Comandante) EXE Pagina do Comandante
(EXEIntra_Divulgacao) EXE Pagina de Divulgacao

Selecione um esquema de pégina para controlar como @ paging
serd apresentada.

ﬁ

EXE Pagina de Antigos Comandantes

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Elementas
(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Hiperligagdes

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina de Pesquisa de Contactos

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina Genérica

(EXEIntra_Empty) EXE Pagina Genérica Divida ao Meio

(EXEIntra_GenericlmagemConteuda) EXE Pigina de Generica com Imagem e Conteudo Html
(EXEIntra_GenericimagemResuma) EXE Pdgina de Generica com Imagem e Resumo =

Verificar a Ortografia Criar

E necessario preencher:

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;
Nome do URL — E o0 nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;

Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE
Pagina de Antigos Comandantes”.

3.2. Ativacao da Funcionalidade

z

O passo seguinte sO € necessario efetuar se a lista “AntigosComandantes” nao estiver
disponivel. Como € apresentado na imagem seguinte.
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Conteldos do site

Listas, Bibliotecas e outras Aplicagdes

al-) adicionar uma aplicacdo

Paginaz Tarefas de Fluxo de

1item alln Trabalho
Maodificado Ha 22 minutos « 0 itens
Madificado Ha 5 meses

Documentaos

0 itens
i Medificado H3 5 meses

AntigosComandantes

0 itens
Maodificado Ha T minutos

No caso de néo estar, € necessario ir as Definicdes do Site e ativar a funcionalidade. Para

isso, é preciso selecionar “Roda Dentada” -> “Defini¢cfes do Site”.

I -

Definigdes do SharePoint

Mostrar Friso

Partilhado com...

Editar pdgina

Adicionar uma pdgina
Adicionar uma aplicagéo
Conteldos do site
Gestor de Design

Definicées do site

Selecionar “Gerir funcionalidades do site” e ativar a funcionalidade “EXEIntra_Lists Listade

Imagens dos Antigos Comandantes”,;



DefinicBes do Site

Utilizadores e permisséies
Pessoas e grupes

Permissdes do site

Permissdes de aplicagdes de site

Galerias de Web Design
Colunas de site

Tipos de contelido de site
Paginas mestras e esquemas de pigina
Aspeto composto

m

Definigges de idioma
Bibliotecas e listas de site
Alertas de utilizador

Sites e dreas de trabalho
Definigées de fluxo de trabalho
Cache de saida de sites

Gest3o de arquivos de termos

EXEIntra_Lists Lista de FAQS

@

Activa uma lista de FAQs

®

Activa a Lista de Images dos Antigos Comandantes de uma Umidade

EXEIntra_Lists Lista de Imagens Historia

Activa a Lista de Imagens da Historia da Unidade

EXElntra_Lists Lista de Imagens dos Antigos Comandantes

Aspeto e Funcionamento
Gestor de Design

Pagina mestra

Titulo, descrigio e logétipo
Esquemas de pagina e modelos de site
Pagina de Boas-vindas
Canais de Dispositivos
Elementos de Mavegagio
Alterar o aspeto

Impaortar Pacote de Design
Mavegagdo
Representagdes de Imagem

Acdes do Site

Gerir funcionalidades do site
Repor definigdo do site
Eliminar este site

Administragdo da Coleg2o de Sites

Ir para definigées de site de nivel superior

3.3. Carregamento dos Antigos Diretores/Comandantes

EXERCITO

PORTUGAL
Ativar
Ativar

E necessario abrir Lista “AntigosComandantes”, selecionar “novo item” e preencher os

respetivos campos. Sao eles:

e Titulo — E um campo obrigatério do SharePoint onde é necessario colocar informagdo. A

informag&o em causa ndo tem reflexo no resultado final, pelo que sugerimos que se coloque

0 numero da ordem crescente. Do mais antigo para o mais recente;

e Imagem de Rollup — Selecionar para se inserir aimagem da pessoa. E recomendavel que

todas as imagens sejam colocadas huma pasta chamada “Antigos Comandantes”, dentro

da pasta “Imagens” da respetiva Unidade;

e EXE Intra_Posto — E um campo de texto e destina-se a colocar o respetivo Posto;

e EXE Intra_Nome Comandante — Nome da pessoa;
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EXE Intra Datas Em Funcao — Periodo da fun¢do. E um campo de texto;

EXE Intra Ordem — E um campo numérico e é utilizado para ordenar as imagens. O mais
antigo sera o que tem o nimero mais baixo. E recomendavel que a numerag&o a utilizar
seja espacada de 10 em 10, de modo a facilitar, se necessario, a alteracdo da ordenagéo.

Titulo * (t:o )

magem de Rollup

oy

e

}/; <

,. o, -
(‘.
o S a,
B / T TT

EXE Intra_Posto | General
EXE Intra_Nome Comandante | Horicio 53 Vianz
EXE Intra Datas Em Funcac | 1961 - 1064

EXE Intra Ordem [10

qual spadmin
iacdo em 26/02/2020 16:53 ¢ qual spadmin
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4. Criacdo da Pagina Missao e Organizacao

Para a criacdo da pagina € necessario selecionar o Esquema de Pagina “EXE Pagina Missao”.

4.1. Como criar a pagina

Criar Pagina

Titulo e Descrigdo da Pagina
Titulo:

Missdo e Organizagdo

Descrigdo:

Introduza um nome de URL, titulo e descrigio para esta pagina.

Nome do URL:

Paginas/| missao-e-organizacao .a5px

Esquema de Pdgina

N . _ (EXEIntra_GTNacicnal) EXE Pagina de GT Nacional N
Selecione um esquema de pégina para controlar como a pagina = . e .
serd apresentada. (EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Heraldica

(EXEInira_Heraldica) EXE P4gina Missio

A (EXEIntra_Historiz) EXE Pagina de Histéra
N (EXEIntra_HomePage) EXE Pagina inicial
(EXEIntra_HomePageUnidade) EXE Pagina inicial da Unidade

(EXEIntra_infraestrutura) EXE Pdgina de Infraestruturas

(EXEIntra_NoticiaCT) EXE Pagina de Noticia

(EXEIntra_Pagintermediz) EXE Pagina Intermedia

(EXEIntra_Pagintermediz) PageLayouts/EXE Pagina Intermedia GT Nato -

EXE Pagina de Missic

Verficar a Ortografia ‘ Criar ‘

E necessario preencher:

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;
e Nome do URL — E o0 nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;

e Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE

Pagina Misséo”.

4.2. Campos a preencher

e Titulo — E o titulo da pagina. Aparece disponivel o nome com que a pagina foi criada. N&o
€ necessario alterar;
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e Imagem de Apresentacdo — Selecionar para se inserir a imagem que estara disponivel na

caixa do lado direito. Em principio, serd a imagem do Brasao;

e Descricdo da missdo — Campo de texto que € destinado a colocar informacao sobre a

respetiva missdo. E conveniente utilizar os tipos de letra que estdo disponiveis na barra

superior.

Titulo
Miss@o e Organizagéo v

Imagem para apresentagtio

Descrigto da misséo

Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint.

Exemplo do resultado final:

EXERCITO

PORTUGAL

DCsl

Director

Antigos Diretores

Miss&o e Organizagio
Infraestruturas e Contactos
Heraldica

Histéria

Publicagées

Area Colaborativa

O Exército Areas Sectoriais Informagéo Util  Apoio a Decisdo  Colaboragéo

Lisboa, Max 347 Min21.2

Exército - Intranet / O Exército / VCEME / DCSI / Misséo ¢

Misséo
Estuda, planeia, dirige, coordena e executa as atividades do Exército em matéria de icacdes e Sistemas de I 0, Gestdo da

3o e doC , € Guerra de = il para a i de Z0 das forcas terrestres. Apronta um
Madule Tatico CIRC.

Competéncias

a Participar no planeamento de médio e longo prazo do Exército, na sua érea de responsabilidade
b. Exercer a autoridade funcional e técnica nas matérias da sua competéncia

¢ Elaborar o plano geral de comunicacdes e sistemas de informacao do Exército

d. Elaborar as orlentagbes gerais sobre as jas de i G0 icach
e. Coordenar as atividades das jias de doe des do Exército
f. Assegurar a instalacao Fo, operacio & Fo0 das de icacBes e dos sistemas de informacdo em apoio da

componente fixa
g. Contribuir para o desenvolvimento da capacidade de comando, controlo e comunicagbes da componente terrestre

h. Fomecer, através de equipas de ia, apoic ia técnico-cientifica ao Exército em matérias de tecnologias de informagdc e

comunicagBes
i. Definir as caracteristicas técnicas dos sistemas e tecnologias de informagéo em funcdo dos requisitos operacionais.
|. Propor requisitos operacionais relacionados com as matérias da sua competéncia

k_Realizar visitas de apaio técnico as unidades, estabelecimentos e érgéos (U/E/Q) no &mbito do sistema de comunicacdes e sistemas de

5

X
Do

* Enargios OF
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5. Criacdo da Pagina Infraestruturas e Contactos

Para a criacdo da pagina € necessario selecionar o Esquema de Pagina “EXE
Pinfraestruturas”.

5.1. Como criar a pagina

Criar Pagina

Titulo e Descrigdo da Paginz
Trtulo:

Infraestruturas e Contactos

Descrigao:

Introduza um nome de URL, titulo e descricio pars esta pagina.

Nome do URL:

Paginas/ | infraestruturas-e-contactos .aspx

Esquema de Pagina

Selecione um esquemsa de pagina para controlar como a pagina (EXEIntra_Heraldics) EXE PAgina Miss3o -

erd apresentada. (EXEIntra_Historia) EXE Pagina de Histora
(EXEIntra_HomePage) EXE P4gina inicial

(EXEIntra_HomePageUnidade) EXE Pagina [nicial da Unidade
(EXEIntra_Infraestrutura) EXE Pagina de Infraestruturas

(EXEIntra_NoticiaCT) EXE Pagina de Noticia
(EXEIntra_PagIntermedia) EXE Pagina Intermedia
(EXEIntra_Pagintermediz) Pagelayouts/EXE Pagina Intermedia GT Nato

(EXEIntra_ProjectosTransversais) EXE Pagina Principal Projectos Transversais

EXE P3 de Infraestrut L -
Faing e fmrasstnitiEs (Pagina de Artigo) Apenas corpo -

Verificar a Ortografia ’_(riar
E necessario preencher:

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;
e Nome do URL — E o0 nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;

e Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE
Pagina de Infraestruturas”.

5.2. Campos a preencher
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Titulo
Infraestruturas e Contactos
Imagem Jumbotron
Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint.

Contetido da Pdgina

e Titulo — E o titulo da pagina. Aparece disponivel o nome com que a pagina foi criada. Nao
€ necessario alterar;

e Imagem jumbotron — E a imagem que vai ocupar a parte superior da pagina. Para a
escolher, & necessario selecionar “Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint”;

e Conteudo da pagina — Campo de texto que é destinado a colocar informacdo sobre a

localizag&o. E conveniente utilizar os tipos de letra que est&o disponiveis na barra superior.

Exemplo do resultado final:

Contactos:
Telefone Civil: 218 117 030

Fax Civil: 218 117 038
Email: dcsi.apoio@exercito.pt

Localizacdo: Rua de Sapadores, 1199-015 Lisboa
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6. Criacdo da Pagina Heraldica

Para a criacdo da péagina € necesséario selecionar o Esquema de Pagina “EXE Pagina
Heraldica”.

6.1. Como criar a pagina

Criar Pagina

Titulo e Descrigdo da Pégina
Titulo:

Heraldica

Descrigao:

Introduza um neme de URL, titulo e descrigdo para esta pagina.

Nome de URL:

Paginas/ | heraldica .aspx

Esquema de Pdgina

Selecione um esquema de pagina para controlar como a pagina (EXEIntra_Em;ty; EXE Pééina Ger‘érizg
serd apresentada. (EXEIntra_Empty) EXE Pagina Genérica Divida ao Meio
(EXEIntra_GenericimagemCanteudo) EXE Pigina de Generica com Imagem e Conteudo Html
(EXEIntra_GenericimagemResuma) EXE Pigina de Generica com Imagem e Resumo
- (EXEIntra_GTI) EXE Pagina Principal GT Nato
(EXEIntra_GTNacional) EXE Pagina de GT Nacional
(EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Heraldica

. (EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Misszo
EXE Pagina Heraldica (EXEIntra_Historia) EXE Pdgina de Histdra
- i

Verificar a Ortografia Criar

E necessario preencher:

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;
e Nome do URL — E o0 nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;

e Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE

Pagina Heraldica”.

6.2. Campos a preencher

e Titulo — E o titulo da pagina. Aparece disponivel 0 nome com que a pagina foi criada. No
€ necessario alterar;
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e Imagem de Apresentacdo — Selecionar para se inserir a imagem que estara disponivel na

caixa do lado direito. Em principio, serd a imagem do Brasao;
e Apresentacdo da Heraldica — Campo de texto que € destinado a colocar informacgéo
relativa & Heraldica. E conveniente utilizar os tipos de letra que est&o disponiveis na barra

superior.

Titulo
Herdlidica
Imagem Heraldica
Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint.

Apresentagéio da Heraldica

&

Exemplo do resultado final:

Heraldica
Armas

Escudo de azul, oito raios eléctricos de oiro apontades ao meio do chefe, a ponta, dos flancos dextro e sinistro e dos canhdes dextro e sinistro
do chefe e da ponta, brocante um castelo do mesmo, aberto e iluminado de vermelho

Elmo militar, de prata, forrado de vermelho, a trés quartos para a dextra.

Correia de vermelho perfilada de oiro

Paquife e virol de azul e de oiro

Timbre: uma garra de ledo de oiro empunhando seis raios eléctricos do mesmo.

Divisa- Num listel de branco, ondulado sotoposto ao escuda, em letras de estilo elzevir, maitisculas, de negro, «POR ENGENHO E CIENCIA»

Simbologia e Alusdo das Pegas

* (s ofto raios eléctricos com um castelo brocante s3o o emblema tradicional das Tropas das Transmisstes

Os Esmaltes Significam:

* O oiro significa nobreza, forca %
'R

® (0 azul significa ar, espaco, z&lo

*

ENGENHO E C

7. Criacdo da Pagina Historia

Para a criagdo da pagina é necessario selecionar o Esquema de Péagina “EXE Pé&gina de
Histéria”.



7.1. Como criar a pagina

Criar Pagina

Titulo e Descrigdo da Pagina

Titulo:
Introduza um nome de URL, titulo e descrigdo para esta pagin:
Histéria
Descrigdo:
4
Nome do URL:
Paginas/ | historia .25px
Esquema de Pagina e
esquema de pagina para controlar como a pagina E P4gina Genérica Divida ao Meio “
3 Intra_GenericimagemConteuda) EXE Pégina de Generica com Imagem e Conteudo Html
Intra_GenericimagemResuma) EXE Pagina de Generica com Imagem e Resumo
Intra_GTI) EXE Pagina Principal GT Nato
Intra_GTMacional) EXE Pagina de GT MNacional
(EXEIntra_H ) EXE Pagina Heraldica
(EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Missdo

(EXEIntra_Historia) EXE Pagina de Histéra
(EXEIntra_HomePage) EXE Pagina [nicial

(E¥Elntra Hnmebansl Inidads) EXE Dinina (nirial da lnidads e

EXE Pégina de Histora

E necessario preencher:

A~

b
s,
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verificar a Ortografia Criar

e Titulo — E 0 nome que vai surgir no Menu do lado esquerdo;
e Nome do URL — E o0 nome do link. Ndo é aconselhavel colocar letras com assentos;
[ ]

Pagina de Histdéria”.

7.2. Campos a preencher

Esquema de Pagina — Selecionar o esquema de pagina desejado. Neste caso é “EXE

A pagina Histéria tem o Titulo e um campo de texto. Existe ainda a possibilidade de se adicionar

um scroll de imagens na parte inferior da pagina. Para isso, € necessario nas “Definicdes do

Site” (Roda dentada -> Defini¢gdes do Site), selecionar “Gerir funcionalidades do site”;



Definicdes do Site

Utilizadores e permissdes
Pessoas e grupos

Permissées do site

Permissées de aplicagdes de site

Galerias de Web Designer

Colunas de site

Tipos de conteddo de site

Paginas mestras e esquemas de pagina
Aspeto composto

Administracdo de Sites
Definigbes Regionais
Definigdes de idioma
Bibliotecas e listas de site
Alertas de utilizador

Sites e dreas de trabalho
Definigées de fluxo de trabalho
Cache de saida de sites

Gestdo de arquivos de termos
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Aspeto e Fundionamento
Gestor de Design

Pagina mestra

Titulo, descrigio e logotipo
Esquemas de pagina e modelos de site
Pagina de Boas-vindas
Canais de Dispositivos
Elementos de Navegagao
Alterar o aspeto

Importar Pacote de Design
Navegagado
Representagdes de Imagem

Agbes do Site

Gerir funcionalidades do site
Repor definigio do site
Eliminar este site

Administracac da Colegdo de Sites
Ir para definigdes de site de nivel superior

Ativar a funcionalidade “EXEIntra_Lists Lista de Imagens Histéria”.

EXEIntra_Lists Lista de Imagens Histéria

Activa a Lista de Imagens da Histaria da Unidade

EXEIntra_Lists Lista de Links
-

Permite activar uma lista de links para que possa ser mostrada numa pagina intermédia de um site

Ativar

Nos “Conteudos do Site” fica disponivel uma lista de imagens.

ImagensHistoria

novo!

0 itens
Meodificado Ha 4 minutos

Paginas
2 itens
Madificade Ha 7 minutos

Tarefas de Fluxo de
alln Trabalho
“ 0 itens

Medificado Ha 5 meses

Neste ponto, € necessério colocar as imagens na lista para que fiqguem disponiveis no final da
pagina. Existe a possibilidade de se adicionar uma descrigdo a cada uma das imagens. Para
isso, como € possivel observar na imagem seguinte, € necessario editar a imagem e colocar o

texto no campo “Descricao”.
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Nome *

Sre-visuzfzar

Titulo [ |
Fotografia tiradz em ‘
Descricio )
V|
Salavras-chave 1
V|

Resultado final:

Exército - Intranet / O Exército / VCEME / DC
Historial

* Em 4 de Agosto de 1970, 0 Decreto-Lei n° 284/70 cria 3 Arma de Transmissdes.

 Em 26 de Fevereiro de 1003, o Decreto-Lei n¢ 50/93 extingue 2 DATm e simultineamente cria a Direcg3o dos Servicos de Transmissdes

Origem e evolugio histérica da DCSI

1888 - Direcg3o do Servigo Telegréfico de Guarnigo e dos Pombais Militares, pelo Decreto 05Jul1888, publicado na OF 22 - 12 série de 085et1888, na pag. 544

1889 - Inspecgdo do Servigo Telegrafico de Guarnigdo, de Aerostagio e Pombais Miltares, pelo Decreto 07Set1899, publicado na OF © - 13 série de 11Set1809, na pag. 234. Depende da Dire:

o Geral do Servigo de Engenharia.
1900 - Inspacgo dos Telégrafos Miltares, pelo Decreto 12Dez1800, publicado na OF 21 - 17 série de 15Dez1900, na pag. 563. Tem a seu cargo o Servigo de Telegrafia, Telefonia, Aerostagio @ Pombais Militares

1911 - Inspecg3o do servigo Telegrafico Militar. pelo Decrato 25Mi1911, publicado na OF 11 - 12 série de 28Mai1911 na pag. 505,

1926 - Inspecgio das Tropas de Comunicagdes, pelo Decreto 12161, publicado na OE 10— 12 série de 31Ag01926, na pag. 527. Depende da Direcgio da Arma de Engenharia

1946 - Inspecgio das Tropas de Transmissdes, pelo Decreto 13Fev1946, publicado na OF 4 — 17 série de 20JUL 1046, na pag. 104,

1959 - Direccdo da Ama de Transmissdes, pelo Decrato-lei 42564, publicado na OF 8 - 12 série de 19Nov1959, na pég. 632

1994 - Direc3o dos Servicos de Transmissdes, pelo Decreto Regulamentar n.¢ 44/04 e 2 de Setembro.

2006 - Direcgdo de Comunicagdes e Sistemas de g3, Decreto Reguk 1.9 7412007 de 02 de Julho, reportado 3 01 de Julho de 2006 (Despacho n° 131/CEM
2007 - Em Margo de 2007, A Direcgdo de Comunicagdes e Sistemas de Informagsio transferiu as suas instalagdes para o quartel Conde de Lippe.

2014 - Em 01DEC14, 3 DCS! alterou as suas instalagdes para o Quartel dos Sapadores (PM 042) onde se encontrava sediado o RT (Diretiva n®151/CEME/14).

Pintura em Azulejo do Quartel da Cruz dos
Quatro Caminhos

20
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8. Boas praticas

8.1. Tamanho das imagens

De modo a ndo comprometer o desempenho da Intranet, o tamanho das imagens a serem

inseridas tem de ter um peso até 1 Mb.

A nivel de tamanhos, o SharePoint ajusta automaticamente as imagens ao tamanho desejado.
Por esta razdo, e porque o ajustamento € efetuado ao centro da imagem, € importante que a

acdo que é desejada apresentar esteja no centro da mesma.

Observacado: No caso das imagens dos Comandantes/Diretores e das Galerias de Antigos
Comandantes/Diretores, as imagens em principio tem uma altura superior a
largura. Neste caso, as medidas que recomendamos sdo 1000x700 (Altura x
Latgura).

8.2. Carregamento de documentos e imagens

E importante que as pessoas que VAo contribuir com contetidos na Intranet tenham o cuidado
de colocar os documentos/imagens nas pastas corretas, dentro das respetivas Unidades. SO

assim serda possivel assegurar uma boa manutencéo e atualizagéo dos conteudos.

No caso de se adicionar varios contetidos sobre o mesmo tema, € aconselhavel que os mesmos

sejam inseridos dentro de uma pasta. Tanto de aplica para documentos como para imagens.
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9. Noticias

9.1. Criac&o de uma Noticia

Para a criagdo de uma Noticia € necessario criar uma pagina do tipo “Noticia”. Para isso &

necessario seguir as fases seguintes:

a. Selecionar “Contetudos do Site” através da “Roda Dentada”;

b. Selecionar a pasta “Paginas”;

adicionar uma aplicacéo | ‘

Paginas Tarefas de Fluxo de

6 itens alln Trabalho
Modificado Ha 46 minutos « 0 itens
Modificado Ha 6 dias

Documentos Imagens
2 itens

Modificado Ha 81 minutos

1 item
Modificado Ha 89 minutos

c. Criar uma nova péagina selecionando “Ficheiros” -> “Novo Documento” -> “Pagina” e,
preencher os campos:
i. Titulo;
ii. Nome do URL;
iii. Selecionar o tipo de pagina “EXE Pagina de Noticia”.
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Criar Pagina

Titulo e Descricao da Pagina

Introduza um nome de URL, titulo e descricdio para
esta pagina.

Esquema de Pagina

Selecione um esquema de pégina para controlar como
a pagina sera apresentada.

EXE Pagina de Noticia

Titulo:

Exemplo Noticia

Descrigdo:

Nome do URL:

Paginas/ | noticia 1 .aspx

(EXEIntra_GTNacional) EXE Pagina de GT Nacional

(EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Heraldica

(EXEIntra_Heraldica) EXE Pagina Missdo

(EXEIntra_Historia) EXE Pagina de Histora

(EXEIntra_HomePage) EXE Pagina Inicial

(EXEIntra_HomePageUnidade) EXE Pagina [nicial da Unidade
(EXEIntra_Infraestrutura) EXE Pagina de Infraestruturas
(EXEIntra_NoticiaCT) EXE Pagina de Noticia

(EXEIntra_PagIntermedia) EXE Pagina Intermedia
(EXEIntra_PagIntermedia) Pagelayouts/EXE Pagina Intermedia GT Nato

d. Abrir a pagina que acabou de ser criada;

,g’] infraestruturas-contactos

&) missao-organizacao

@ noticia-1 3

Ha 5 dias
Ha 2 horas

Ha alguns segundos

qual.spadmin
1cab rodrigues.ras

qual.spadmin qual.spadmin

qual.spadmin
qual.spadmin

qual.spadmin
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Verificar a Ortografia Criar

EXE Pagina de Infraestruturas
EXE Pagina Missao

EXE Pagina de Noticia

e. Preencher os campos pretendidos. Nem todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

Titulo da Pagina

Noticia 1

Pedir aprovacéo para HomePage
O

Data da noticia

Imagem para Noticias

Resumo da noticia

Fonte da Noticia

Contetdo da Noticia

Clique aqui para inserir uma imagem do SharePoint

’\

i. Titulo da Pagina. Aparece com o nome que foi atribuido na criacdo da pagina, mas se
necessario, é possivel alterar;
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ii. Caso se pretenda que a Noticia seja disponibilizada ha homepage da Intranet, é preciso
antes solicitar a sua aprovacao. Para isso, € necessario colocar um visto no campo “Pedir
aprovacédo para a homepage”;
iii. Colocar a data da Noticia em causa no campo “Data da Noticia”;
iv.  Selecionar a imagem para disponibilizar com a Noticia em “Imagem para Noticias”. A
imagem tem de ter o formato retangular e ndo pode ser pesada. Entre 500 e 1Mb (no méximo);
v. Colocar a fonte de origem da Noticia em “Fonte da Noticia”;
vi. Colocar o texto da Noticia em “Conteudo da Noticia”.

f. No final, dar entrada da Noticia.
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